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Rundbrief Nr. 04 / 2021 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
unser Rundbrief hat diese Themen: 
 
1. Übergabeprotokoll für die Pfarramtskasse 
2. Zoom Runden Workshop Pfarrsekretäre / Pfarrsekretärinnen 
3. Wilken-Kassenbuch: Barausgaben 
 
 
1. Übergabeprotokoll für die Pfarramtskasse 
 
Der Rechnungshof weist darauf hin, dass bei  
 
• Wechsel des Stiftungsratsvorsitzenden 
• Wechsel der im Pfarrbüro für die Kassenführung und die Abrechnung verantwortliche Person 
 
eine protokollierte Übergabe der Pfarramtskasse erfolgen muss. Eine Kopie des Übergabeproto-
kolls muss an den Rechnungshof geschickt werden.  
 
Unsere Verwaltungsbeauftragten werden künftig darauf achten, dass solche Übergaben  
stattfinden und das Protokoll an den Rechnungshof weiterleiten. Die Übergabe selbst müssen 
Sie intern organisieren und vornehmen. Hier sind die Verwaltungsbeauftragten nicht anwesend. 
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2. Zoom Runden Workshop Pfarrsekretäre / Pfarrsekretärinnen 
 
Wie schon im letzten Rundbrief angekündigt bieten wir im Anschluss an die digitalen Workshops 
Austauschrunden per Zoom an. Wir bieten Ihnen diese zwei Termine an, um mit Ihnen Ihre Fra-
gen zu besprechen: 
 

• 27.04.21 um 10:00 Uhr oder 
• 29.04.21 um 14.30 Uhr statt. 

 
Eine Anmeldung zu einem der Termine ist nicht erforderlich. Sie erhalten eine Woche vorher die 
Zoom-Zugangsdaten und können sich dann einfach zu Ihrem Wunschtermin einwählen.. 
 
3. Wilken-Kassenbuch: Barausgaben  
 
In den vergangenen Monaten hat der Rechnungshof der Erzdiözese mehrere Kirchengemeinden 
aus unserem Bereich und dort auch die Pfarrbüros geprüft. Eine Erkenntnis des Rechnungshofes 
aus einzelnen Pfarrbüros ist, dass dort relativ viele Barauszahlungen erfolgen, obwohl oft ein 
Kauf auf Rechnung möglich wäre. Rechnungen können über uns erstattet und gebucht werden. 
Barauszahlungen müssen bei Ihnen in den Pfarrbüros gebucht werden.  
 
Wir wollen diesen Impuls des Rechnungshofes aufgreifen und Sie dabei unterstützen, die Arbeit 
in den Büros zu verschlanken. Deswegen werden unsere Verwaltungsbeauftragten in den  
kommenden Wochen mit Ihnen Ihre Barausgaben analysieren und schauen, welche dieser  
Ausgaben künftig über Rechnungen und damit direkt über uns abgewickelt werden können. 
 
 
Viele Grüße aus Obrigheim 
 
 
das Team der Verrechnungsstelle 


